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Poradnik

dla oséb przygotowujacych zajecia/kursy w formie zdalnej

Majgc na wzgledzie kryteria, jakie spetniac¢ powinien kurs, aby kwalifikowat sie

jako zdalny warto uwzgledni¢ ponizsze sugestie:

1. Kryteria zaliczenia zawarte w kursie oraz karcie kursu powinny byc¢
jednoznaczne i spojne.

2. Studenci powinni otrzymac informacje o warunkach zaliczenia zaje¢ zdalnych
w module wprowadzajgcym (informacyjnym).

3. Nalezy jasno okresli¢ jakie aktywnosci studenta podlegajg ocenie, a ktére
stuzg autoewaluacji oraz poinformowac o ustalonych w danej sktadowej kursu
ograniczeniach np. limitowanym czasie wykonania zadania, dostepnych
podejsciach itp.

4. Liczba godzin zaje¢ zdalnych zgtoszonych w celu potwierdzenia przez
Komisje ECKUM powinna by¢ zgodna z liczbg godzin zdalnych okreslonych
w karcie kursu (E).

5. Nalezy sprecyzowa¢ w module wprowadzajgcym sposoby komunikaciji
studentow ze sobg nawzajem oraz prowadzgcym.

6. Istotne jest zaplanowanie w kursie form komunikacji umozliwiajgcych
komunikacje w trybie synchronicznym np. czat.

7. Warto wykorzysta¢ w kursie mozliwosci platformy e-learningowej MOODLE

pozwalajgce na wzajemne oglgdanie prac przez studentéw, komentowanie ich


http://moodle.up.krakow.pl/mod/resource/view.php?id=4458

np. na forum dyskusyjnym, dzieki temu uczestnicy e-kursu mogg uczyc¢ sie od
siebie nawzajem.

8. W celu motywowania studentow warto wykorzystac mozliwosci oferowane
przez platforme MOODLE, np. odpowiedzi zwrotne do odpowiedzi w quizach,
komentarze do ocen, dodanie bloku: wynik quizu, komentarze do zadan,
postéw, poje¢ opracowanych w sfowniku, wiki, hipertgcza do niedostatecznie
opanowanych bgdz dodatkowych zasobow.

9. Nalezy umozliwi¢ studentom wglad do raportéow ich aktywnosci i uzyskanych
ocen.

10.Nalezy zwroci¢ uwage na podanie zrédet umieszczanych w kursie zasobow
np. plikow graficznych w prezentacji. W przypadku Zzrodet internetowych
najlepszym obyczajem jest podanie przed hipertgczem nazwiska i imienia
autora (a gdy autor jest nieznany nazwy witryny) i tytulu zasobu, potem
hipertgcza i daty dostepu.

11.Dobrg praktykg podczas prowadzenia zaje¢ zdalnych jest zwrdcenie uwagi na
samodzielnos¢ wykonania zadan przez studentéw, ktorzy wykorzystujgc
zasoby internetowe powinni przestrzega¢ prawa autorskiego np. poprzez
podanie bibliografii do opracowanych poje¢ w sfowniku.

12.Warto pamietac, ze dyskusyjne jest wykorzystywanie Wikipedii jako zrodta.
Internet daje mozliwos¢ wskazania studentom bardziej wiarygodnych
i wyspecjalizowanych witryn, ktore bedg im pomocne w trakcie studiow
i pézniejszej pracy zawodowej.

13.E-kurs jest okazjg do pokazania studentom zasoboéw otwartych,
niekomercyjnych, profesjonalnych, edukacyjnych i naukowych witryn.

14 Hipertgcza umieszczane w e-kursie nalezy okresowo przeglagdac
i aktualizowa¢, gdyz zawarto$¢ przywotywanych witryn bywa zmieniana,
a hipertgcze moze stac sie nieaktualne.

15.Niezalecane jest wykorzystywanie zasobu Folder jako miejsca, gdzie znajdujg
sie wytgcznie adresy stron internetowych, lepiej w tym celu wykorzysta¢ np.
zasoOb Strona lub Adres URL.

16.Studenci nie majg mozliwosci umieszczania plikbw w zasobie Folder. Edycja
tego elementu kursu jest mozliwa tylko dla uzytkownikdw o uprawnieniach
prowadzgcego. W tym celu lepiej wykorzystaé sktadowg Zadanie np. Przeslij

plik, Zaawansowane tadowanie plikow.



17.Forum mozna wykorzystywac nie tylko w celu omdwienia spraw
organizacyjnych, wyjasniania niezrozumiatych kwestii, ale przede wszystkim
do prowadzenia dyskusji merytorycznej, wspoftworzenia materiatow
edukacyjnych kursu.

18.Studenci nie posiadajg uprawnien umozliwiajgcych im umieszczanie postow
w Forum aktualno$ci, ktére jest przeznaczone na komunikaty (informacje) ze
strony prowadzgcego.

19.Sktadowa Lekcja nie moze stuzyé jako miejsce umieszczania plikow
przygotowanych przez studentéw, umozliwia natomiast rdéznorodne
przedstawienie materiatu dydaktycznego w postaci kilku bgdz kilkunastu stron
konczgcych sie pytaniem majgcym na celu potwierdzenie zrozumienia
zawartosci danej strony.

20.Warto umieszczac quizy bezposrednio po materiatach dydaktycznych, ktérych
dotyczg pytania. Utatwia to studentom orientacje w kolejnosci poszczegolnych
dziatan w trakcie zaje¢ zdalnych.

21.Wybrane losowo pytania quizu Kkorzystniej jest umieszcza¢ kazde na
oddzielnej stronie, co utrudnia nieuczciwe praktyki podczas rozwigzywania.

22.Puste moduty kursu warto usung¢ lub ukry¢ korzystajgc z Ustawien kursu —
opcja Liczba modutéw, by nie sprawia¢ wrazenia, ze kurs jest nieukonczony.

23.Niezalecane jest stosowanie oznaczen niebieskim kolorem w podtytutach
modutéw, poniewaz sugeruje to zastosowanie odnosnikoéw (podlinkowanie).

24.Warto ukierunkowac¢ przegladanie zasobdéw (materiatdw uzupetniajgcych)
przez postawienie pytania/sformutowanie problemu, wskazanie zasobu,
a nastepnie wykorzystanie nabytych wiadomosci np. w stuzgcym
autoewaluacji quizie lub zadaniu.

25.Duze mozliwosci odnosnie przygotowania krzyzowek edukacyjnych i roznego
typu quizéw stuzgcych autoewaluacji oferuje darmowy program Hot Potatoes.
Materiaty przygotowane za pomocg tego programu mozna umiesci¢ w kursie
wykorzystujgc opcje Zasob znajdujgcyg sie w menu rozwijanym Dodaj zasob.

26.Prowadzacy nie jest w stanie sprawdzi¢ sposobu rozwigzania przez studentow
zasobéw utworzonych w programie Hot Potatoes np. krzyzowki edukacyjnej,

umieszczonych w kursie jako Zasob.



27.Warto wykorzysta¢ opcje wyswietlania materiatdw w wyskakujgcych oknach,
zapobiega to opuszczaniu przez studenta strony kursu i trudnosciom
z powrotem do niej.

28.Reklamy pojawiajgce sie w zewnetrznych witrynach mozna ograniczy¢
ustawiajgc odpowiednio wielkos¢ wyskakujgcego okna.

29.Instrukcje wykonania zadania (quizu, wpisu w wikistowniku czy forum) najlepiej
umieszczac¢ we wprowadzeniu do nich.

30.Warto wykorzystywa¢ opcje indywidualnego wysytania e-maila do studenta
przez klikniecie w jego fotografie. Korespondencja jest wtedy archiwizowana,
co utatwia dalszg pomoc studentowi lub mobilizowanie go do aktywnosci.

31.Nie jest korzystne catkowite zautomatyzowanie kursu i pozbawienie go zadan
ocenianych przez prowadzgcego.

32.Prowadzgcy systematycznie powinien ocenia¢ zadania i aktualizowac tresci.

33.Pliki do pobrania warto wzorcowo opisa¢, a prezentacje, filmy czy pliki
dzwiekowe zaczyna¢ od przedstawienia sie i omowienia planu wystgpienia,
oczekujgc tego rowniez od studentéw.

34.Warto rozwazyé, czy w quizie prawidlowa odpowiedZz ma sie pojawiaé juz
podczas pierwszej proby.

35.Aby wyzwoli¢ wspotprace, mozna zorganizowac prace w parach.

36.Warto umiesci¢ w profilu wtasng fotografie wraz z informacjami na swéj temat
— i zacheci¢ do tego studentow.

37.Mozna wejS¢ w role studenta aby sprawdzi¢, czy zasoby wyswietlajg sie
odpowiednio.

38.Warto przypomnie¢ studentom, Zze umieszczanie przez nich pobranych
materiatbw e-kursu (gdy nie sg udostepnione na wolnej licencji)

w ogolnodostepnych zasobach internetowych jest niedopuszczalne.



